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Pembuatan
PEMERINTAH KOTA METRO | Tanggal Revisi

Tanggal Efoktil | Januari 2024

KECAMATAN METRO SELATAN | iahkan oleh | LURAN MARGOREJO,
KELURAHAN MARGOREJO ‘ ‘ le

Jalan Kencana Indah Nomor |
MARGOREJO - 34121 l
Dwi Saptarini, S.1¢
Penata

| NIP. 19711002 200701 2 022

ama SOP SOP Pelayanan Pembuatan Surat Izin (N1B)

v | Kualifikasi Pelaksana_
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2008 Tentang Kecamatan - Lurah Margorejo
Peraturan Daerah Kota Metro Nomor 09 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas |- Sekretaris Kelurahan Margorejo
Persturan Daerah Kota Metro Nomor 24 Tahun 2016 Tentang Pemt K - Kasi Perek dan P Kelurahan Margorejo
Organisasi dan Susunan Perangkat Daerah Kota Metro . Staf Perekonomian dan Pembangunan Kelurahan Margorejo
Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2012 tentang Retribusi Perizinan Tertentu - Pemohon
Peraturan Daerah Nomor 22 Tahun 2016 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan [

ha Mikro, Kecil dan Menengah i1 - —

Keterkaitan = — i Peralatan/Perlengkapan |
SOP Pelayanan Pembuatan Surat [zin Berusaha (NIB) Blanko - Lembar Registrasi - Lembar Verifikasi
Pena/Kertas - Stempel - Komputer
Printer -BukuAgenda

ringatan | Pencatatan dan Pendataan

Jika prosedur dan persyaratan tidak -dipenuhx, maka permohonan tidak akan |- Agenda
dikabulkan
Diperiukan koordinasi dengan seluruh stake holder yang terkait = _

FLOWCHART AKTIVITAS PELAYANAN PEMBUATAN SURAT IZIN BERUSAHA (NIB)

I PELAKSANA MUTU BU
(TU

— | PEMOHON KA T SEKLUR LURAH | KELENGKAPAN WAK' |
£l INOMIAN
v | PEREKONO l

AN
PEMBANGUNAN iE

- Blanko ‘ 5 Menit Berlas
Permohonan

-

Membawa/Melenghap!
Berkas Permobonan |

Melakulan Regsiras) Lembar Registrast | 5 Menit Catatan
Barkas Masuk dan Pen - Berkas
Memeriksa Permohonan

e rapan
Kelenghapan Berkas - Pena - Berkas
dan melakukan Permohanan
pengrcehan dilokasi
dan kebenaran berkas
Pongetiian dan Komputer 5 Menit - Konsep
Pencotakan Kotisep Printer Rekomendast
Fekomendas| Kertas

- Pena

Mengoreks: Kotsep Pena 5 Menit Rekomendast
Rednmendusn dan

membubulican Paraf
Menandatangsn 5 Menit
Konsep Rebomendas

Mengagonda, Memberi Agenda Surat § Menit Rekomendast
Nowmor dan {Penomoran)

Menyetempel Ageiia Surst

Rekomendasi dan {Tanda Yerima)

Menyerabkan Kepada
Pemahon




