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DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAY

KEPUTUSAN KEPALA DINAS
KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA METRO
Nomor : 006 A/ KPTS/ D.1/ 01/ 2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PADA
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA METRO

KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA METRO

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pelaksanaan tugas . pokok dan

fungsi terhadap penyelenggaraan urusan Pemerintah-di
Kota Metro dan peningkatan kinerja Aparatur Sipil
Negara dalam lingkungan Dinas Pendidikan =dan-:

o Kebudayaan Kota Metro dalam mewujudkan pelayanan- - — —

&) cepat, tepat, dan sederhana untuk penyebarluasan

i informasi publik maka perlu adanya Standar
Operasional Prosedur (SOP) sebagai mekanisme
pelaksanaan tugas kedinasan;

b. bahwa untuk melaksanakan sebagaimana dimaksud

dalam huruf a diatas, maka dipandang perlu thetapkan
~_dengan - Keputusan Kepala Dmas -=Pendidi E—
sizmman o Kebudayaanjiota Metro; - - o -

Mengingat : H Unda.ng—Undang Nomor 23 Ta.hun 2014 tenta.ng
Pemerintahan Daerah) sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang, Pemerintahan
Daerah;

> 2.  Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang
Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintah Daerah;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang
Pedoman Organisasi Perangkat Daerah;

4.  Peraturan Menteri Dalam Neger Nomor 23 Tahun 2007
tentang Pedoman;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011
tentang, Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Pemerintah dan Kabupaten/Kota;

7. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasmna.l.-_-_;-
Prosedur Administrasi Pemerintahan,;




8. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara

dan Reformasi Birokrasi Nomor
22 /KEP/M.PAN/07/2008 tentang Pedoman Umum Tata
Naskah Dinas;

9. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah;

10. Peraturan Daerah Kota Metro Nomor 24 Tahun 2016_ =
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kota Metro. T

Memperhatikan : 1.  Peraturan Walikota Nomor 50 Tahun 2018 tentang Tata
Laksana Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2018
tentang Penyelenggaraan Pendidikan;

2. Peraturan Walikota Metro Nomor 43 Tahun 2021
tentang Keduduka, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Perangkat Daecrah Kota Metro ;

. 3. Surat Keputusan Walikota Nomor
™ 33/KPTS/Setda/07/2022 Tentang Tugas dan Fungsi-
Y Kelompok Substansi dan Kelompok Sub Substansi-dan -
Tugas Koordinator dan Sub Koordinator di Lingkungan.
Pemerintah Kota Metro. :

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : _—_ _: :

KESATU . Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Dinas Pendidikan o
dan Kebudayaan Kota Metro sebagaimana lampiran- —
Keputusan ini; :

KEDUA . Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud

pada diktum KESATU digunakan sebagai pedoman dalam
pelaksanaan penyelenggaraan kegiatan dan atau aktivitas
sesuai tugas pokok dan fungsi seluruh pegawai pada Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kota Metro;

KETIGA odat Keputusan ini berlaku mulai sejak bulan Januari 2022.

Ditetapkan di : Metro =
Pada tanggal :25 Januari 2022

KEPALA DINAS,

W
SUWANDI, S.IP., MM

Pembina Tk. |
NIP. 196705122000031009
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